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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с:  

-  Федеральным законом РФ  от 2912.2012 года №273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации»;  

- Федеральным законом от 24.06.1999 года № 120-ФЗ «Об основных 

системах профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних»; 

- Приказом Министрества просвещения Российской Федерации от 

22.03.2021 года № 115 «Об утверждении порядка организации 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным 

программам  - образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования»; 

-  Порядком приема граждан на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, утвержденным приказом Министерства Просвещения 

Российской Федерации от 02.09.2020  №458; 

-  Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 04 марта 

2025 г. № 171 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации  от 02 сентября 2020г. № 458»; 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 06 

апреля 2023 года № 240 «Об утверждении порядка и условий осуществления 

перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующего уровня и направленности». 

- Приказом управления образования администрации города 

Белгорода от 25 марта 2025 года № 398 « Об утверждении Положения об 

организации предоставления начального общего, основного общего, среднего 

общего образования в городском округе «Город Белгород»; 

-  Уставом муниципального бюджетного общеобразовательного 

«Средняя общеобразовательная школа № 28» г. Белгорода  (далее – Школа). 

1.2. Положение устанавливает порядок отчисления и перевода 

учащихся из МБОУ СОШ № 28 г. Белгорода. 

2.Порядок отчисления учащегося из Школы. 

2.1. Основанием для отчисления (выбытия) учащихся из 

образовательного учреждения является:  

-   получение учащимися основного общего, среднего общего 

образования (завершение обучения); 

-   перевод учащегося  в другое общеобразовательное учреждение; 
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- перевод учащегося на получение общего образования в форме 

семейного образования и самообразования; 

-  ликвидация общеобразовательного Учреждения; 

-  направление учащегося в специальное учебно-воспитательное 

учреждение по решению суда; 

-  отчисление учащегося, достигшего пятнадцатилетнего возраста и 

желающего оставить Учреждение до получения им общего образования.  

-  отчисление  несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста 

пятнадцати  лет, как меры  дисциплинарного воздействия.  

2.2. Отчисление (выбытие)  учащихся из Школы в связи с завершением 

основного общего, среднего общего образования с получением  документа 

государственного образца оформляется приказом директора на основании 

решения педагогического совета Школы. Аттестаты об основном общем, 

среднем общем образовании или справка установленного образца выдаются 

учащимся за их подписью в книге учета и записи аттестатов или в книге 

регистрации выдачи справок.  

В личных делах обучающихся делаются необходимые записи, и они 

направляются в архив на хранение. Соответствующие записи делаются в 

личном деле и алфавитной книге. 

2.3. Отчисление учащегося из Школы в связи с направлением его в 

специальное учебно-воспитательное учреждение или воспитательно-

трудовую колонию  оформляется приказом директора Учреждения на 

основании решения суда. В личном деле учащегося делаются необходимые 

записи, и оно направляется в архив на хранение. 

2.4. Отчисление учащегося в связи с переходом на получение общего 

образования в форме семейного образования и самообразования 

осуществляется на основании заявления совершеннолетнего учащегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося об 

отчислении и выдаче личного дела с  указанием причины,  оформляется 

приказом директора  Школы. Родители (законные представители) 

уведомляют управление образования о переходе на семейное обучение 

самостоятельно. 

2.5. Отчисление учащегося, желающего оставить Школу до получения 

им основного общего образования, допускается только в отношении 

учащихся, достигших пятнадцатилетнего возраста. Решение об отчислении 

такого учащегося принимается в обязательном порядке по согласию 

родителей (законных представителей) учащегося, комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав по г. Белгороду (далее – КДН и ЗП) и 

управления образования администрации г. Белгорода. 

Для отчисления учащегося, достигшего возраста пятнадцати лет, 

желающего оставить учреждение до получения им основного общего 

образования:  
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-  родители (законные представители) подают директору Школы 

заявление об отчислении и выдаче личного дела своего ребёнка, указывая в 

нём причину; 

-  Школа  готовит на основании заявления родителей (законных 

представителей) обоснованное представление с просьбой рассмотреть вопрос 

о согласовании отчисления учащегося и направляет его в управление 

образования и КДН и ЗП; 

-  в случае согласования отчисления учащегося управлением 

образования и КДН и ЗП по школе издаётся приказ с указанием причины 

выбытия учащегося. Основаниями для издания приказа на отчисление 

учащегося являются заявление родителей (законных представителей) и 

постановление КДН и ЗП о согласовании вопроса на отчисление учащегося 

из Школы; 

-  в личном деле учащегося делается соответствующая запись о его 

выбытии; 

-  личное дело и медицинская карта учащегося выдаются на руки 

родителям (законным представителям);  

-  в алфавитную книгу вносятся необходимые записи в соответствии 

с указаниями по её ведению, и делается отметка о выдаче личного дела 

учащегося за подписью родителей (законных представителей). 

КДН и ЗП совместно с родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательную организацию до 

получения основного общего образования, и управлением образования не 

позднее чем в месячный срок, принимаются меры по продолжению освоения 

несовершеннолетними образовательной программы основного общего 

образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству.  

2.6. Применение отчисления к несовершеннолетнему учащемуся, 

достигшему возраста пятнадцати  лет, как меры  дисциплинарного взыскания 

допускается за неоднократное совершение дисциплинарных проступков. Не 

допускается применение этой меры дисциплинарного взыскания учащимся 

по образовательным программам начального общего образования, а также к 

учащимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой 

психического развития и различными формами умственной отсталости). 

Отчисление учащегося применяется, если иные меры дисциплинарного 

взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и 

дальнейшее пребывание учащегося в Школе оказывает отрицательное 

влияние на других учащихся, нарушает их права и права работников Школы, 

а также нормальное функционирование Школы. 

Решение об отчислении несовершеннолетнего учащегося, достигшего 

пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера 

дисциплинарного взыскания, принимается с учетом мнения его родителей 

(законных представителей) и с согласия КДН и ЗП.  Решение об отчислении  

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с 

согласия КДН и ЗП и органа опеки и попечительства. 
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Для исключения несовершеннолетнего учащегося необходимо: 

-  наличие зафиксированных фактов грубых нарушений устава 

общеобразовательного учреждения, результатов проверок последствий 

данных нарушений, установление причин их совершения; 

-  рассмотрение вопросов поведения обучающегося на заседании 

структурных подразделений Школы; 

-  решение Педагогического совета об исключении учащегося из 

Школы. 

Школа незамедлительно информирует управление образования об 

отчислении несовершеннолетнего учащегося в качестве меры 

дисциплинарного взыскания.  

2.7. В случаях  возникших разногласий при отчислении и исключении 

учащихся  родители (законные представители)  имеют право обратиться с 

письменным заявлением в комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательной деятельности управления образования о 

несогласии с мерами дисциплинарного взыскания и их применением к 

учащемуся, либо обжаловать решение в суде, использовать иные способы 

защиты гражданских прав, предусмотренные действующим 

законодательством.  

3. Порядок перевода совершеннолетнего обучающегося по его 

инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его 

родителей (законных представителей) в другие общеобразовательные 

организации  

3.1. Перевод обучающегося из Школы, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности (далее - 

принимающие организации), осуществляется в следующих случаях: 

а) по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

б) в случае прекращения деятельности исходной организации, 

аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности 

(далее - лицензия), лишения ее государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе или прекращения действия 

государственной аккредитации; 

в) в случае приостановления действия лицензии. 

3.2. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его 

инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его 

родителей (законных представителей) совершеннолетний обучающийся или 

родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося: 

а) осуществляют выбор принимающей организации; 
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б) обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о 

наличии свободных мест, в том числе с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет); 

в) при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей 

организации обращаются в управление образования администрации г. 

Белгорода (ул. Попова, д.25-а) для определения принимающей организации 

из числа муниципальных образовательных организаций г. Белгорода; 

г) обращаются Школу с заявлением об отчислении обучающегося в 

связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе 

может быть направлено в форме электронного документа с использованием 

сети Интернет. 

3.3.  В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об 

отчислении в порядке перевода в принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации (в случае переезда в 

другую местность указывается только населенный пункт, субъект 

Российской Федерации). 

3.4. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося 

об отчислении в порядке перевода Школа  в течение трех рабочих дней с 

даты подачи заявления издает распорядительный акт об отчислении 

обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации (в 

случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, 

субъект Российской Федерации). Соответствующие записи о выбытии 

делаются в личном деле,  алфавитной книге. 

 

3.5. Школа в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления 

выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным 

представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие 

документы: 

а) личное дело обучающегося; 

б) справку о периоде обучения по самостоятельно установленному 

образцу (Приложение 1), содержащую информацию об успеваемости 

обучающегося в текущем учебном году (перечень и объем изученных 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), отметки по результатам 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации), заверенную 

печатью Школы  и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 

Справка оформляется на бланке школы установленного образца.  

4. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности Школы, 

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по 
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соответствующей образовательной программе, прекращения действия 

государственной аккредитации; в случае приостановления действия 

лицензии 

4.1. При принятии решения о прекращении деятельности Школы в 

соответствующем распорядительном акте учредителя (управление 

образования администрации г. Белгорода) указывается принимающая 

организация или перечень принимающих организаций, в которые будут 

переводиться обучающиеся, предоставившие необходимые письменные 

согласия на перевод.  

О предстоящем переводе Школа в случае прекращения своей 

деятельности обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной 

форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного 

акта учредителя о прекращении деятельности Школы, а также разместить 

указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. 

Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных 

согласий лиц, на перевод в принимающую организацию. 

4.2. Школа уведомляет учредителя, совершеннолетних обучающихся 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся в письменной форме о причине, влекущей за собой 

необходимость перевода обучающихся, а также размещает указанное 

уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

а) в случае аннулирования лицензии на осуществление 

образовательной деятельности - в течение пяти рабочих дней с момента 

вступления в законную силу решения суда; 

б) в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти 

рабочих дней с момента внесения в реестр лицензий сведений, содержащих 

информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или 

органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере 

образования, решении о приостановлении действия лицензии на 

осуществление образовательной деятельности; 

в) в случае лишения Школы государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе - в течение пяти рабочих дней 

с момента внесения в реестр организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам, сведений, содержащих информацию о 

принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим 

переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования (далее 

- аккредитационные органы), решении о лишении Школы государственной 
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аккредитации полностью или по соответствующей образовательной 

программе; 

г) в случае если до прекращения действия государственной 

аккредитации осталось менее двадцати пяти рабочих дней и у Школы 

отсутствует полученное от аккредитационного органа уведомление о приеме 

заявления о государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе и прилагаемых к нему документов к 

рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с даты 

наступления указанного случая; 

д) в случае отказа аккредитационного органа в государственной 

аккредитации Школы  по соответствующей образовательной программе, если 

действие государственной аккредитации прекращено, - в течение пяти 

рабочих дней с момента внесения в государственную информационную 

систему "Реестр организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным 

программам". 

4.3. Совершеннолетний обучающийся или родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося указывают в 

письменном согласии принимающую организацию из перечня организаций, 

предложенных учредителем исходной организации. 

4.4. После получения соответствующих письменных согласий Школа 

издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в порядке 

перевода в принимающую организацию с указанием основания такого 

перевода (прекращение деятельности организации, аннулирование лицензии, 

лишение организации государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе, прекращение действия государственной 

аккредитации). 

4.5. Школа передает в принимающую организацию списочный состав 

обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные 

согласия лиц, указанных в пункте 4.1. настоящего Порядка, личные дела 

обучающихся. 

4.6. На основании представленных документов принимающая 

организация издает распорядительный акт о зачислении обучающихся в 

принимающую организацию в порядке перевода в связи с прекращением 

деятельности Школы, аннулированием лицензии, приостановлением 

действия лицензии, лишением исходной организации государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе, 

прекращением действия государственной аккредитации. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении 

обучающегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в 

которой он обучался до перевода, класса, формы обучения. 

4.7. Если Школа является принимающей организацией, то на 

основании переданных личных дел на обучающихся формируются новые 

личные дела, включающие в том числе выписку из распорядительного акта о 



9 

зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия лиц, 

указанных в пункте 4.1.настоящего Порядка. 
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Приложение 1  

Положения об отчислении и переводе 

 обучающихся из муниципального бюджетного  

общеобразовательного учреждения 

«Средняя общеобразовательная школа № 28» г. Белгорода 

 

Справка  

Дана _______________________________  

(ФИО обучающегося) 

В том что он (она) в  __________ году обучался (лась) в МБОУ СОШ № 

28 Г. Белгорода и имел(а) следующие результаты 
Предмет 

учебного 

плана  

Количество 

часов на 

его 

изучение  

Результаты успеваемости 
1 четверть 

(текущая 

успеваемость) 

2 четверть 

(текущая 

успеваемость) 

3четверть 

(текущая 

успеваемость)  

4 четверть 

(текущая 

успеваемость) 

Промежуточная 

аттестация 

Год 

Обязательные  

учебные предметы 
      

        
        
        

Предметы части 

формируемой 

участниками 

образовательных 

отношений 

      

        

        

 

 

Директор школы                 Е.В.Литвинова 


